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I. [bookmark: I._ОЦЕНОЧНЫЕ_МАТЕРИАЛЫ.]ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ.
Для проведения текущего контроля предусмотрены следующие задания: Задания для оценивания результатов обучения в виде знаний

Вопросы к зачету:
1. Определение понятия «Хореография». Виды хореографического искусства.
2. Хореограф - балетмейстер - идейно-творческий руководитель коллектива (педагог), основы деятельности.
3. Музыка	как	основа	танцевального	произведения,	определяющая	его содержание, образы, драматургию.
4. Подбор музыки к хореографической постановке.
5. Сценическое оформление хореографической композиции.
6. Работа с исполнителями.
7. Композиция танца.
8. Рисунок танца.
9. Определение хореографического текста. Пластический мотив.
10. Танцевальная комбинация и приемы ее построения.
11. Тема. Идея. Форма. Содержание хореографического произведения. 12.Схема записи танца.
13. Художественный образ.
14. Действие в хореографии. Пять частей законов драматургии.
15. Малые и крупные формы танца.
16. Художественное оформление хореографической постановки. 17.Работа с исполнителями над образами танца.
18.Этапы в работе над танцевальным номером. 19.Замысел танцевальной композиции.
20 Танцевальное движение как основной материал выразительности.
21. Пространственное строение танца (рисунок и мизансцена).
22. Текстуальные построения в музыке и движениях танца.
23. Хореограф – художник танца.
24. Приёмы	построения выразительной	палитры	в	тексте танцевальных движений.
25. Степени связи двух текстуальных линий: движений и музыки. «Эффект зримой музыки».
26. Художественный образ в танце (совершенный синтез четырёх сценических компонентов).
27. Мотивно-вариационный принцип построения текста из танцевальных движений.
28. Сочинение текста танцевальных движений.
29. Пространственное	расположение	персонажей и	текста танцевальных движений на сцене.
30. Принципы полифонического построения текстов в музыке и в движениях танца.
31. Новые синтезы четырёх сценических компонентов: «поточный танец»,
«цветовой танец», «тембровый танец», «импровизационный танец» и другие.
32. Формы	крупных	танцевальных	композиций:	сюита, симфоническая картина.

33. Разработка эскизов танцевального костюма.
34. Разработка эскизов танцевального оформления сцены.
Примерный перечень тем к практическим показам:
1. Хореограф – создатель композиции танца и постановщик танцевальной композиции.
2. Музыка как душа танца.
3. Структура анализа музыкального произведения.
4. Выразительные средства	и законы восприятия	хореографического  искусства.
5. Создание и постановка хореографического произведения
6. Действие в хореографическом произведении. Законы драматургии.
7. Пространственная композиция танца. Приемы ее построения. 
8. Хореографический текст как составная часть композиции танца
9. Работа балетмейстера по созданию хореографического образа. Цель: Уяснить общие законы создания хореографического образа.
10. Исполнитель. Интерпретация и импровизация. Цель: Воспитать образное мышление.
11.  Взаимосвязь хореографии с другими видами искусства.
12. Этюды и упражнения по мотивно-вариационному построению текста танцевальных движений.
13. Этюды по созданию   мотивно-вариационного   текста танцевальных движений: у солистов с эффектом зримой музыки, а у массы –
«в музыку».
14. Выбор	музыкальной	пьесы и	замысел	будущей сольно-массовой танцевальной композиции.
15. Постановка студентами своих массовых танцевальных композиций с солистами, разработка к ним эскизов танцевальных костюмов
16. Этюды и упражнения: сочинение полифонического текста танцевальных движений на неполифоническую музыку.
17. Выбор	музыкальной	пьесы	и	замысел	будущей	полифонической композиции.
18. Постановка и репетиция массовых полифонических композиций.
19. Выбор музыкальной пьесы и анализ её структуры (тема с вариацией, не менее 4мин.); формирование замысла будущей калейдоскопической постановки.
20. Постановка и репетиция массовых «калейдоскопических» танцевальных композиций.
21.Этюды и упражнения по созданию текстов «поточного», «цветового»,
«тембрового», «импровизационного» и других форм танца.


Вопросы к зачёту с оценкой.
1. Определение понятия «хореография». Разделы хореографии.
2. Хореограф как идейно-творческий руководитель коллектива (педагог).
3. Педагог-хореограф в детском хореографическом коллективе.
4. Эстетические,	моральные,	профессиональные	требования	к	педагогу- хореографу.
5. Задачи педагога в работе с творческим коллективом.
6. Основные выразительные средства танца.
7. Определение	понятий	«классический	танец»,	«фольклорный	танец»,
«народный танец», «сценический танец», «современный танец», «бальный танец».
8. Роль музыки в хореографическом произведении.
9. Подбор музыки к танцу.
10. Понятие «композиционный план».
11. Требования к музыкальному материалу.
12. Понятие «анализ музыкального произведения».
13. Понятие «подбор музыки к танцу».
14. Этапы создания и постановки хореографического номера.
15. Значение законов драматургии в работе постановщика хореографического произведения.
16. Пять частей законов драматургии.
17. Понятия «сюжет», «программа», «либретто».
18. Понятие «композиция танца».
19. Рисунок танца. Логика развития танцевального рисунка. Распространенные рисунки.
[bookmark: Вопросы_к_зачёту_№2][bookmark: _GoBack]Вопросы к зачёту №2
1. Понятия «хореографический текст», «пластический мотив».
2. Тема, идея, форма, содержание хореографического произведения.
3. Этапы работы хореографа по созданию хореографического образа.
4. Понятие «хореографический образ и комплекс выразительных средств».
5. Действенный и дивертисментный танцы. Пантомима. Жест. Мимика.
6. Сценическое оформление хореографической композиции.
7. Работа с исполнителями.
8. Танцевальная комбинация и приемы ее построения:
9. Схема записи танца.
10. Малые и крупные формы танца.
11. Танцевальный костюм, сценическое оформление танца.
12. Определение понятия «хоровод». Основные рисунки хороводов.
13. Региональные особенности хороводов: Севера, Сибири, средней полосы и южных
областей России.
14. Определение понятия «кадриль». Формы построения кадрилей
15. Определение понятий «пляска», «перепляс». Отличительные черты пляски и
хоровода.
16. Областные особенности пляски.
17. Детский танец. Композиция детского хореографического номера.
18. Понятие «танцы малых форм».
19. Понятие «современная тема в хореографии».

Перечень примерных вопросов к экзаменам

1. Функция	«танцевальных	композиций»	в	первобытной	жизни	была практической
или художественной?
2. Какие процессы и явления жизни воссоздавал бытовой танец крестьян, дворян,горожан?
3. В каких выразительных средствах проявляется, выстраивается содержание современного танца?
4. Есть ли у музыки и танцевальных движений общие схожие средства выразительности?
5. Почему	художник	не	должен	самостоятельно,	без	согласования	с хореографом
создавать танцевальные костюмы?
6. Какими специфическими качествами и навыками должно обладать тело классического танцовщика в отличие от тела обычного человека?
7. Что происходит с реальными контактными формами человека в движениях школы классического танца?
8. Где ярче, крупнее кинетическая выразительность – в танце или в движениях реальной жизни?
9. Как, в какую сторону от реальности меняется содержательность форм высокопрофессиональных движений танца?
10. Задатчиком каких образно-содержательных качеств, свойств и построений является музыка для текста танцевальных движений?
11. Как меняются лидерские функции между музыкой и текстом танцевальных движений в процессе создания танцевального произведения?
12. Выразительная активность рисунка проявляется ярче в сольном или массовом танце?
13. Какие	изменения	в	выразительности	наблюдаются	у	танцевальных движений и танцевального рисунка в период их перехода от бытовых композиций к формамвысоко профессиональным?
14. Есть ли общие средства выразительности у танцевального рисунка и музыки?
15. Какой характер содержательности вносит мизансцена в танцевальное действие?
16. Какими специфическими качествами и навыками должно обладать тело классического танцовщика в отличие от тела обычного человека?
17. Что происходит с реальными контактными формами человека в движениях школы классического танца?
18. Какими специфическими качествами и навыками должно обладать тело классического танцовщика в отличие от тела обычного человека?
19. Что происходит с реальными контактными формами человека в движениях школы классического танца?
20. Где ярче, крупнее кинетическая выразительность – в танце или в движениях реальной жизни?

21. Как, в какую сторону от реальности меняется содержательность форм высокопрофессиональных движений танца?
22. Задатчиком каких образно-содержательных качеств, свойств и построений является музыка для текста танцевальных движений?
23. Как меняются лидерские функции между музыкой и текстом танцевальных движений в процессе создания танцевального произведения?
24. Выразительная активность рисунка проявляется ярче в сольном или массовом танце?
25. Какие	изменения	в	выразительности	наблюдаются	у	танцевальных движений и танцевального рисунка в период их перехода от бытовых композиций к формам высокопрофессиональным?
26. Есть ли общие средства выразительности у танцевального рисунка и музыки?
27. Какой характер содержательности вносит мизансцена в танцевальное действие?
28. Какова функция музыки в бытовых формах танца?
29. Что даёт содержательному танцевальному творчеству обращение к самостоятельной инструментальной музыке?
30. Какими свойствами должен обладать язык танцевальных движений, танцевальное мышление хореографа, чтобы успешно интерпретировать самостоятельные музыкальные произведения?
31. Какие	танцевальные	движения	влияли	на	формирование	видовых особенностей танцевального костюма?
32. Каковы образно-содержательные возможности цвета, фактуры материалов, конструктивных построений, освещения в танцевальном костюме?
33. Какие компоненты занимают содержательно «ведущее» и содержательно
«ведомое» положение в сценической форме танцевального произведения?
34. Какой	сценический	компонент	задаёт	видовое	отличие	содержанию танцевальных произведений?
35. Что такое абстрактный и конкретный танцевальный сюжет?
36. В чём видовое отличие танцевального сюжета от сюжетов в пантомиме, драме?
37. Можно ли	в	сюжете	полностью	отразить	содержание	чувственно воспринимаемых форм танца?

II. [bookmark: II._КРАТКОЕ_СОДЕРЖАНИЕ_ЗАНЯТИЙ.]КРАТКОЕ СОДЕРЖАНИЕ ЗАНЯТИЙ. История танца и теория танцевального искусства в России.
Искусство — одна из форм общественного сознания, отражающая действительность через художественные образы. Хореографическое искусство, как и другие виды искусства, отображает действительность, только языком движения.
Хореография (от греческого «хорео» — двигаю и «графо» — пи- шу). В настоящее время хореография включает в себя всё то, что отно- сится к искусству танца, и охватывает различные виды танцевального искусства, где художественный образ создается с помощью условных выразительных движений.
Музыка как душа танца. Музыка как основа танцевального произведения, определяющая его содержание, образы, драматургию. Значение темпа, ритма для сочинения хореографического текста и образа. Музыкальная и хореографическая форма. Понятие «мотив музыкальный и хореографический». Взаимосвязь мелодии и танца. Формы и жанры музыкального произведения. Композиционный план как музыкально- хореографический сценарий. Требования хореографа к музыкальному материалу.
Структура анализа музыкального произведения. Подбор музыки к танцу (5 методов: аранжировка, фрагментация, компиляция, работа с программным произведением, заказ музыки профессиональному композитору). Анализ подобранного музыкального материала по схеме полного разбора (общий предварительный разбор, тип формы, цифровая схема формы, анализ каждой из составных частей, функция каждой части в форме, тип изложения, тематический состав, элементы развития или повторения, место кульминации). Составление схемы – структуры данной музыкальной пьесы с указанием числа тактов во вступлении и последующих построениях (фразах, предложениях, периодах, частях). С отметкой солирующих инструментов и

	логикой
	
	
	их
	
	последовательности.

	Выразительные
	средства
	и
	законы
	восприятия
	хореографического


искусства. Понятия «жест», «движение», «пантомима», «сценическая театральность». Танец классический, характерный, бальный, историко- бытовой, модерн-джаз. Многожанровость танцевальных композиций. Действенный и дивертисментный танец. Композиция танца. Законы восприятия хореографического номера. Просцениум, второй план, дальние планы. Мизансцена.	Построение	мизансцен.	Ракурс. Пространственная композиция танца. Приемы ее построения Композиция танца. Рисунок танца. Зависимость рисунка от замысла номера, его идеи, музыкального материала, музыкальной формы всего произведения (его внутреннего характера, образа, ритмической стороны, темпа, строения музыкальных фраз), от национальной принадлежности. Композиционный переход. Стиль. Элементы пространственного построения танца: мизансцена (статическое расположение исполнителей на сценической площадке), рисунок (динамическое расположение танцующих), пространственный переход. Пространственного построение сольного и массового танца. Различные приемы построения рисунка танца (дробления, укрупнения, наращивания, усложнения); приемы подачи рисунков («точка восприятия», контраст, построение от частного к общему). Простые или одноплановые, двухплановые, трехплановые, многоплановые, симметричные и асимметричные рисунки. По характеру восприятия – образный, трюковой. Хореографический текст как составная часть композиции танца. Определение понятия «хореографический текст»,
«хореографическая лексика», «язык танца». Варьирование как принцип развития хореографической лексики. Принцип полифонического построения. Хореографический канон: канон с прямым продвижением; циклический канон; канон в расширении; канон в уменьшении; ракоходный канон; канон в каноне; синквенция, контрапункты. Приёмы, организующие тему и аккомпанимент. Фуга. Интонация, художественная мера, художественная логика, эстетические и технические принципы. Логика танца.
Исполнитель. Интерпретация и импровизация. Сходство и различие интерпретации и импровизации в исполнении танцевальной композиции. Роль и место импровизации в творчестве хореографа-постановщика. Принципы (руководящие идеи) организации композиции: формообразующий принцип; принцип пространственного решения; принцип устойчивого и разнообразного повтора; принцип лаконичности движений; принцип акцентного варьирования; принцип контрастности.

Зритель. Особенности восприятия танцевальной композиции. Восприятие танцевальной композиции – это активный процесс, в ходе которого зритель оценивает результаты деятельности хореографа, композитора, танцовщиков в целом и в деталях, а также анализирует своё впечатление. В основе зрительского восприятия лежит опыт постоянного просмотра и анализа виденных	хореографических		произведений. Сценическое оформление хореографического произведения. План сценической площадки. Сцена, зеркало сцены, просцениум, просцениум ступенчатый, авансцена, арьерсцена, одежда сцены. Образная сторона сценического оформления: конструкция сцены; фактура материалов, используемых при оформлении; цвет материала; характер освещения. Декорация, бутафория, реквизит. Танцевальный костюм и его выразительная структура: конструкция формы, фактура материала, тон (цвет) материала, способность		выглядеть	на		свету.

III. [bookmark: III._МЕТОДИЧЕСКИЕ_РЕКОМЕНДАЦИИ_УЧАЩИМСЯ_]МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ УЧАЩИМСЯ ПРИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ ПОДГОТОВКЕ.
По дисциплине «Композиция и постановка танца» предусмотрены лекционные, занятия, практическая работа, лабораторные занятия, самостоятельная работа студентов.
Лекция (от лат. Lесtio – «чтение») является одной и из основных форм учебных занятий в высших учебных заведениях, представляющая собой систематическое, последовательное изложение преподавателем определенного раздела конкретной науки или учебной дисциплины. Лекции различаются по своему построению, приемам изложения материала, характеру обобщений и выводов.
Вводная лекция намечает основные проблемы курса в целом или его раздела. В нее включаются «ключевые» вопросы, понимание которых позволяет лучше усвоить материал последующих тем или самостоятельно разобраться в нем.
Установочная лекция читается чаще всего студентам заочного отделения, приступающим к изучению данной дисциплины. Значительная часть времени отводится ознакомлению с необходимой литературой (первоисточниками и учебниками), методическими советами и рекомендациями по ее изучению, написанию контрольных работ, а также с требованиями, предъявляемыми на экзаменах. Для студентов дневных факультетов установочные лекции читаются во время выбора тем курсовых или дипломных работ - это методические лекции, из которых можно узнать, как подготовить курсовую или дипломную работу (подбор литературы, ее изучение, план работы подготовка текста, защита работы и др.).
Лабораторные занятия – связующее звено между теорией и практикой и проводится в целях практического освоения обучающимися научно-

теоретических положений изучаемой дисциплины, овладения ими техникой экспериментальных исследований и анализа полученных результатов, привития навыков работы с лабораторными установками, контрольно- измерительными приборами и вычислительной техникой.
Для подготовки обучающихся к лабораторной работе разрабатывается задание. Задания могут быть одинаковыми для всех студентов учебной группы или индивидуальными. Для проведения трудных по организации лабораторных работ в дополнение к заданию могут разрабатываться описания лабораторных работ.
Практическая работа – это задание для студента, которое должно быть выполнено по теме, определенной преподавателем. Предполагается также использование рекомендованной им литературы при подготовке к практической работе и плана изучения материала. Рассматриваемое задание в ряде случаев включает дополнительную поверку знаний студента — посредством тестирования или, например, написания контрольной работы. Главная цель проведения практической работы заключается в выработке у студента практических умений, связанных с обобщением и интерпретацией тех или иных научных материалов. Кроме того, ожидается, что результаты практических занятий будут впоследствии использоваться учащимися для освоения	новых	тем. Самостоятельная работа обучающихся способствует более глубокому усвоению изучаемой дисциплины, формирует навыки исследовательской работы и ориентирует на умение применять полученные теоретические знания на практике. Результаты самостоятельной работы контролируются преподавателем, ведущим данную дисциплину, и учитываются при допуске магистранта к зачету/экзамену.
1. [bookmark: 1._Работа_с_информативными_источниками]Работа с информативными источниками
1. 1. Подготовка конспекта первоисточника
Написание конспекта первоисточника (статьи, монографии, учебника, книги) – представляет собой вид внеаудиторной самостоятельной работы студента по созданию обзора информации, содержащейся в объекте конспектирования, в более краткой форме. В конспекте должны быть отражены основные принципиальные положения источника, основные методологические положения работы, аргументы, этапы доказательства и выводы. Ценность конспекта значительно повышается, если студент излагает мысли своими словами, в лаконичной форме.
Особо значимые места, примеры выделяются цветным подчеркиванием, взятием в рамку, пометками на полях, чтобы акцентировать на них внимание и прочнее запомнить. Недопустимо формальное переписывание из источника текста целыми абзацами и параграфами.
Работа выполняется письменно. Приветствуется составление развернутого плана прочитанного текста. Контроль может проводиться и в виде проверки конспектов преподавателем.
Деятельность студента:

- читает материал источника, выбирает главное и определяет второстепенные моменты;
· устанавливает логическую связь между элементами темы;
· выделяет ключевые слова и понятия;
· заменяет сложные развернутые обороты текста более лаконичными (свертывание).
Критерии оценки:
· содержательность конспекта, соответствие плану;
· отражение основных положений, результатов работы автора, выводов;
· ясность, лаконичность изложения мыслей;
· наличие схем, графическое выделение особо значимой информации;
· соответствие оформления требованиям;
· аккуратность ведения конспекта;
· конспект сдан в срок.
1.2. [bookmark: 1.2._Составление_плана_текста]Составление плана текста
План текста – это последовательное отображение его ключевых частей в кратких, но четких формулировках, которые полностью соответствуют основной теме и содержанию текста. Для того чтобы составить качественный план, необходимо опираться на основные правила.
Инструкция:
1. Сначала прочитайте весь текст от начала до конца. Читайте вдумчиво, не торопитесь. Если вам попадается непонятное слово, обязательно выясните его значение в словаре.
2. Затем определите тему текста и его основную мысль. Тема – это то, о чем говорится в тексте, а основная мысль – это то, для чего он написан. Если у вас не получается сформулировать, прочтите текст еще раз.
3. Далее разделите текст на смысловые части. Внимательно прочитайте каждую из частей. Выделите в ней главное и озаглавьте.
4. Запишите пункты составленного плана на черновик. Снова прочитайте текст.
Обратите внимание на следующее:
· последовательно ли отражаются повороты сюжета текста;
· точны ли формулировки пунктов;
· не повторяются ли заголовки;
· все ли главное вы выделили;
· отражена ли тема и основная мысль текста в вашем плане.
5. Если погрешностей вы не заметили, то следует проверить себя. Перескажите или письменно изложите текст, руководствуясь составленным вами планом. Если план составлен хорошо, то вы без проблем сможете воспроизвести исходный текст.
6. [bookmark: 1.3._Оформление_выписки_из_текста]Теперь аккуратно перепишите окончательный вариант плана в тетрадь.
1.3. Оформление выписки из текста

В толковом словаре говорится: «Выписать - значит списать какое- нибудь нужное, важное место из книги, журнала, сделать выборки» (от слова
«выбрать»). Вся сложность выписывания заключается как раз в умении найти и выбрать нужное из одного или нескольких текстов. Выписки особенно удобны, когда требуется собрать материал из разных источников. Они могут служить подспорьем для более сложных видов записей, таких как тезисы, конспекты. Выписки можно составлять в гибкой форме, которая облегчала бы их накопление, изменение, а также подбор по какому - либо признаку или принципу.
Инструкция:
1. Выписки делайте после того, когда текст прочитан целиком и понятен в целом.
2. Остерегайтесь обильного автоматического выписывания цитат, взамен творческого	освоения	и	анализа	текста.
3. Выписывать можно дословно (цитатами) или свободно, когда мысли автора излагаются своими словами. Большие отрывки текста, которые трудно цитировать в полном объеме, старайтесь, предельно сократив формулировку и сконцентрировав содержание, записать своими словами. Яркие и важнейшие места приводите дословно.
4. Записывая цитаты, заключайте их в кавычки, оберегайте текст от искажений. Но если выписки делаются из одного и того же текста, кавычки возле каждой цитаты можно не ставить. В этом случае все свои мысли излагайте на полях тетради, строго отделяя от цитируемого текста. Цитата, вырванная из текста, часто теряет свой смысл, поэтому не обрывайте мысль автора.
1.4. [bookmark: 1.4._Правила_оформления_тезисов]Правила оформления тезисов
Тезисы позволяют обобщить изучаемый материал, выразить его суть в кратких формулировках, помогая раскрыть содержание книги, статьи и доклада. Тезисы принято подразделять на основные, простые, сложные. Простые тезисы (иногда их записывают в виде цитат) обнаруживаются при первоначальном ознакомлении с текстом, а основные можно составить лишь при уяснении сути и направленности источника в целом.
Основные тезисы часто создаются на базе простых, путем их обобщения, переделки и исключения как второстепенных.
Существенную помощь при написании тезисов оказывает предварительно составленный план, который полезно приложить к тезисам.
Если тезисы составляются к пунктам сложного плана, то главным пунктам могут соответствовать основные тезисы, подпунктам — простые тезисы.
Инструкция:
1. При составлении тезисов не приводите факты и примеры.
2. Сохраняйте в тезисах самобытную форму высказывания, оригинальность авторского суждения, чтобы не потерять документальность и убедительность.
3. Изучаемый текст читайте неоднократно, разбивая его на отрывки; в каждом из них выделяйте главное, и на основе главного формулируйте

тезисы.
4. Полезно связывать отдельные тезисы с подлинником текста (на полях книги делайте ссылки на страницы или шифры вкладных листов).
5. По окончании роботы над тезисами сверьте их с текстом источника, затем перепишите и пронумеруйте.
1.5. [bookmark: 1.5._Правила_оформления_схемы-конспекта]Правила оформления схемы-конспекта
Конспект-схема - это схематическая запись прочитанного. Наиболее распространенными являются схемы «генеалогическое древо» и «паучок». В схеме «генеалогическое древо» выделяются основные составляющие наиболее сложного понятия, ключевые слова и т.п. и располагаются в последовательности «сверху вниз» — от общего понятия к его частным составляющим. В схеме «паучок» название темы или вопроса записывается и заключается в овал, который составляет «тело паучка». Основные понятия записывают на схеме так, что они образуют «ножки паучка». Для того чтобы усилить устойчивость «ножки», к ним присоединяют ключевые слова или фразы, которые служат опорой для памяти.
Инструкция:
1. Подберите факты для составления схемы и выделите среди них основные, общие понятия.
2. Определите ключевые слова, фразы, помогающие раскрыть суть основного понятия.
3. Сгруппируйте факты в логической последовательности, дайте название выделенным группам.
4. Заполните схему данными.
2. Методические рекомендации по подготовке реферата
Это более объемный, чем сообщение, вид самостоятельной работы обучающегося, содержащий информацию, дополняющую и развивающую основную тему, изучаемую на аудиторных занятиях. Ведущее место занимают темы, представляющие профессиональный интерес, несущие элемент новизны. Реферативные материалы должны представлять письменную модель первичного документа – научной работы, монографии, статьи. Реферат может включать обзор нескольких источников и служить основой для доклада на определенную тему на семинарах, конференциях.
Регламент озвучивания реферата – 7-10 мин.
Слово "реферат" (от латинского – referre – докладывать, сообщать) означает сжатое изложение в устной или письменной форме содержания какого–либо вопроса или темы на основе критического обзора информации.
Рефераты пишутся обычно стандартным языком, с использованием типологизированных речевых оборотов вроде: «важное значение имеет»,
«уделяется особое внимание», «поднимается вопрос», «делаем следующие выводы», «исследуемая проблема», «освещаемый вопрос» и т.п. К языковым

и стилистическим особенностям рефератов относятся слова и обороты речи, носящие обобщающий характер, словесные клише. У рефератов особая логичность подачи материала и изъяснения мысли, определенная объективность изложения материала.
Реферат не копирует дословно содержание первоисточника, а представляет собой новый вторичный текст, создаваемый в результате систематизации и обобщения материала первоисточника, его аналитико- синтетической переработки. Будучи вторичным текстом, реферат составляется в соответствии со всеми требованиями, предъявляемыми к связанному высказыванию; так, ему присущи следующие категории: оптимальное соотношение и завершенность (смысловая и жанрово- композиционная). Для реферата отбирается информация, объективно-ценная для всех читающих, а не только для одного автора. Авторреферата не может пользоваться только ему понятными значками, пометами, сокращениями. Работа, проводимая автором для подготовки реферата должна обязательно включать самостоятельное мини-исследование, осуществляемое обучающимся на материале или художественных текстов по литературе, или архивных первоисточников по истории и т.п. Организация и описание исследования представляет собой очень сложный вид интеллектуальной деятельности, требующий культуры научного мышления, знания методики проведения исследования, навыков оформления научного труда и т.д. Мини исследование раскрывается в реферате после глубокого, полного обзора научной литературы по проблеме исследования. В зависимости от количества реферируемых источников выделяют следующие виды рефератов: монографические: рефераты, написанные на основе одного источника; обзорные: рефераты, созданные на основе нескольких исходных текстов, объединенных общей темой и сходными проблемами исследования. При подготовке реферата необходимо соблюдать следующие правила.
Определить идею и задачу реферата. Следует помнить, что реферат будут
читать другие. Поэтому постоянно задавайте себе вопрос, будет ли понятно написанное остальным, что интересного и нового найдут они в работе.
Ясно и четко сформулировать тему или проблему. Она не должна быть слишком общей.
Найти нужную литературу по выбранной теме. Составить перечень литературы, которая обязательно должна быть прочитана.
Только после предварительной подготовки следует приступать к написанию реферата. Прежде всего, составить план, выделить в нем части.
Введение, в котором раскрывается цель и задачи сообщения; здесь необходимо сформулировать проблему, которая будет проанализирована в реферате, изложить своё отношение к ней, то есть мотивацию выбора;

определить особенность постановки данной проблемы авторами изученной литературы; объяснить актуальность и значимость выбранной темы.
Основная часть. Разделы, главы, параграфы основной части должны быть направлены на рассмотрение узловых моментов в теме реферата. Изложение содержания изученной литературы предполагает его критическое осмысление, глубокий логический анализ.
Каждый раздел основной части реферата предполагает детальное изучение отдельного вопроса темы и последовательное изложение структуры текстового материала с обязательными ссылками на первоисточник. В целом, содержание основной части должно отражать позиции отдельных авторов, сравнительную характеристику этих позиций, выделение узловых вопросов дискурса по выбранной для исследования теме.
Обучающийся должен показать свободное владение основными понятиями и категориями авторского текста. Для лучшего изложения сущности анализируемого материала можно проиллюстрировать его таблицами, графиками, сравнением цифр, цитатами.
Заключение. В заключении автор реферата должен сформулировать личную позицию в отношении изученной проблемы и предложить, может быть, свои способы её решения. Целесообразно сделать общие выводы по теме реферата и ещё раз отметить её актуальность и значимость.
Список использованных источников и литературы.
Начать реферат можно с изложения яркого, впечатляющего факта, который требует пояснения. Далее изложение должно идти от простого – к сложному. Не останавливайтесь на подробностях. Главное требование к реферату – максимум пользы для читателя при минимуме информации.
Написание рефератов является одной из форм обучения обучающихся, направленных на организацию и повышение уровня самостоятельной работы обучающихся, а также на усиление контроля за этой работой.
Целью написания рефератов является привитие обучающимся навыков самостоятельной работы с литературой с тем, чтобы на основе их анализа и обобщения обучающиеся могли делать собственные выводы теоретического и практического характера, обосновывая их соответствующим образом.
В отличие от теоретических семинаров, при проведении которых обучающийся приобретает, в частности, навыки высказывания своих суждений и изложения мнений других авторов в устной форме, написание рефератов даст ему навыки лучше делать то же самое, но уже в письменной форме, грамотным языком и в хорошем стиле.
Представляется, что в зависимости от содержания и назначения в учебном процессе рефераты можно подразделить на две основные группы (типы): научно-проблемные и обзорно-информационные.

Научно-проблемный реферат. При написании такого реферата обучающийся должен изучить и кратко изложить имеющиеся в литературе суждения по определенному, спорному в теории, вопросу (проблеме) по данной изучаемой теме, высказать по этому вопросу (проблеме) собственную точку зрения с соответствующим ее обоснованием.
На основе написанных рефератов возможна организация «круглого стола» обучающихся данной учебной группы. В таких случаях может быть поставлен доклад обучающегося, реферат которого преподавателем признан лучшим, с последующим обсуждением проблемы всей группой обучающихся.
Обзорно-информационный реферат. Разновидностями такого реферата могут быть:
1) краткое изложение основных положений той или иной книги, монографии, другого издания (или их частей: разделов, глав и т.д.) как правило, только что опубликованных, содержащих материалы, относящиеся к изучаемой теме по курсу дисциплины. По рефератам, содержание которых может представлять познавательный интерес для других обучающихся, целесообразно заслушивать в учебных группах сообщения их авторов;
2) подбор и краткое изложение содержания статей по определенной проблеме (теме, вопросу), опубликованных в различных журналах за тот или иной период, либо в сборниках («научных трудах», «ученых записках» и т.д.). Такой реферат может рассматриваться и как первоначальный этап в работе по теме курсовой работы.
Темы рефератов определяются преподавателем, ведущим занятия в студенческой группе. Литература либо рекомендуется преподавателем, либо подбирается обучающимся самостоятельно, что является одним из элементов самостоятельной работы.
Объем реферата должен быть в пределах 15-20 страниц машинописного текста через 1,5 интервала. При оформлении реферата необходимо ориентироваться на правила, установленные для оформления курсовых работ. Написание реферата и его защита перед преподавателем или группой предполагает, что обучающийся должен знать правила написания и оформления реферата, а также уметь подготовить сообщение по теме своего реферата, быть готовым отвечать на вопросы преподавателя и обучающихся по содержанию реферата.
a. [bookmark: a._Структура_реферата]Структура реферата
1. Титульный лист
2. Оглавление
3. Введение
4. Основная часть

5. Заключение
6. Список использованной литературы
7. Приложения
Титульный лист является первой страницей и заполняется по строго определенным правилам. Образец оформления титульного листа реферата представлен в Приложении 1.
После титульного листа помещают Оглавление, в котором приводятся все заголовки работы и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать их или давать в другой формулировке и последовательности нельзя. Все заголовки начинаются с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием (……………) с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления. Заголовки одинаковых ступеней рубрикации необходимо располагать друг под другом.
Введение к реферату – важнейшая его часть. Здесь обычно обосновывается актуальность выбранной темы, цель и задачи, краткое содержание, указывается объект рассмотрения, приводится характеристика источников для написания работы и краткий обзор имеющейся по данной теме литературы. Актуальность предполагает оценку своевременности и социальной значимости выбранной темы, обзор литературы по теме отражает знакомство автора с имеющимися источниками, умение их систематизировать, критически рассматривать, выделять существенное, определять главное.
Основная часть реферата структурируется по главам и параграфам (пунктам и подпунктам), количество и название которых определяются автором. Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. Данные главы должны показать умение обучающегося сжато, логично и аргументированно излагать материал, обобщать, анализировать и делать логические выводы. Основная часть реферата, помимо почерпнутого из разных источников содержания, должна включать в себя собственное мнение обучающегося и сформулированные выводы, опирающиеся на приведенные факты.
В основной части реферата обязательными являются ссылки на авторов, чьи позиции, мнения, информация использованы в реферате. Ссылки на источники могут быть выполнены по тексту работы постранично в нижней части страницы (фамилия автора, его инициалы, полное название работы, год издания и страницы, откуда взята ссылка) или в конце цитирования - тогда достаточно указать номер литературного источника из списка использованной литературы с указанием конкретных страниц, откуда взята

ссылка. Например, (7 (номер источника в списке использованной литературы), С. 67–89). Номер литературного источника должен указываться после каждого нового отрывка текста из другого литературного источника. Цитирование и ссылки не должны подменять позиции автора реферата. Излишняя высокопарность, злоупотребления терминологией, объемные отступления от темы, несоразмерная растянутость отдельных глав, разделов, параграфов рассматриваются в качестве недостатков основной части реферата.
Заключительная часть предполагает последовательное, логически стройное изложение обобщенных выводов по рассматриваемой теме. Заключение не должно превышать объем 2 страниц и не должно слово в слово повторять уже имеющийся текст, но должно отражать собственные выводы о проделанной работе, а может быть, и о перспективах дальнейшего исследования темы. В заключении целесообразно сформулировать итоги выполненной работы, краткого и четкого изложить выводы, представить анализ степени выполнения поставленных во введении задач и указать то новое, что лично для себя студент вынес из работы над рефератом.
Список использованной литературы составляет одну из частей работы, отражающую самостоятельную творческую работу автора, и позволяет судить о степени фундаментальности данного реферата. В список использованной литературы необходимо внести все источники, которые были изучены обучающимися в процессе написания реферата.
[bookmark: III.2_Требования_к_оформлению_реферата]III.2 Требования к оформлению реферата
Работа выполняется на компьютере (гарнитура Times New Roman, шрифт 14) через 1,5 интервала с полями: верхнее, нижнее – 2; левое – 3; правое – 1,5. Отступ первой строки абзаца – 1,25. Сноски – постраничные (шрифт 12), их нумерация должна быть сквозной по всему тексту реферата.
Нумерация страниц должна быть сквозной (номер не ставится на титульном листе, но в общем количестве страниц учитывается).
Таблицы и рисунки встраиваются в текст работы, их нумерация должна быть сквозной по всему реферату. Они все должны иметь название и в самом тексте реферата на них должна быть ссылка.
В приложении помещают вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают текст основной части работы (таблицы, рисунки, карты, графики и т.д.). Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение», иметь номер и тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака «№»), например,
«Приложение 1». Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного

текста. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», которое обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки – например, (см. прил. 1).
Роль обучающегося: идентична при подготовке информационного сообщения, но имеет особенности, касающиеся:
выбора литературы (основной и дополнительной);
изучения информации (уяснение логики материала источника, выбор основного материала, краткое изложение, формулирование
выводов);
оформления реферата согласно установленной форме. Критерии оценки:
актуальность темы; соответствие содержания теме; глубина проработки материала;
грамотность и полнота использования источников; соответствие оформления реферата требованиям.

Эссе
Эссе – это прозаическое сочинение-рассуждение небольшого объема со свободной композицией, написанное в жанре критики и публицистики, свободной трактовки какой-либо проблемы. Эссе выражает индивидуальные впечатления и соображения по конкретному поводу или вопросу и заведомо не претендует на определяющую или исчерпывающую трактовку предмета. Как правило, эссе предполагает новое, субъективно окрашенное слово о чем - либо и может иметь философский, историко-биографический, публицистический, литературно-критический, научно-популярный, беллетристический характер.
Эссе студента - это самостоятельная письменная работа на тему, предложенную преподавателем или самостоятельно выбранную студентом и согласованную с преподавателем.
Цель написания эссе как формы учебной работы состоит в обучении студентов выработке и изложению в форме очерка индивидуальной позиции по какому-либо вопросу с обязательным отображением собственных впечатлений, мыслей, мнений, опыта и т.п.
Писать эссе чрезвычайно полезно, поскольку это позволяет автору научиться четко и грамотно формулировать мысли, структурировать информацию, использовать основные категории анализа, выделять причинно-

следственные связи, иллюстрировать понятия соответствующими примерами, аргументировать свои выводы; овладеть научным стилем речи.
Качество выполнения эссе во многом зависит от того, насколько студент знает и умеет выполнять требования, предъявляемые к содержанию, оформлению, защите и оценке данной формы творческой работы. Предлагаемые методические рекомендации ориентированы на оказание помощи студентам в освоении этих требований.
Эссе должно содержать:
четкое изложение сути поставленной проблемы,
включать самостоятельно проведенный анализ этой проблемы с использованием концепций и аналитического инструментария, рассматриваемого в рамках дисциплины, выводы, обобщающие авторскую позицию по поставленной проблеме.
Поэтому качество любого эссе зависит от трех взаимосвязанных составляющих:
1) исходный материал, который будет использован (конспекты прочитанной литературы,
лекций, записи результатов дискуссий, собственные соображения и накопленный опыт по данной проблеме);
2) качество обработки имеющегося исходного материала (его организация, аргументация и доводы);
3) аргументация (насколько точно она соотносится с поднятыми в эссе проблемами).
Исходя из этого, процесс написания эссе можно разбить на несколько стадий: 1) обдумывание, 2) планирование, 3) написание, 4) проверка, 5) правка.
Вступление – это суть и обоснование выбора данной темы. Оно состоит из ряда компонентов, связанных логически и стилистически. Приступая к работе над вступлением,
очень важно правильно сформулировать вопрос, на который надо найти ответ в ходе своего исследования. Так, при работе над вступлением могут помочь ответы на следующие вопросы: "Надо ли давать определения терминам, прозвучавшим в теме эссе?", "Почему тема, которую я раскрываю, является важной в настоящий момент?", "Какие понятия будут вовлечены в мои рассуждения по теме?", "Могу ли я разделить тему на несколько более мелких подтем?". Таким образом, алгоритм работы над вступлением предполагает:
определение проблематики, ключевых вопросов, противоречий; сбор в свободной форме всего, что покажется нужным, интересным, имеющим

отношение к теме, что может понадобиться в эссе: цитат, примеров, конкретизирующих мысль, понятий, примеров, тезисов, мнений, аргументов, имен, событий и т. п., тезисное оформление нескольких ключевых точек зрения на данную проблему.
Текст вступления пишется со следующей страницы после титульного листа, соблюдая выравнивание – по ширине, абзацный отступ (1,25 см).
Основная часть – это теоретические основы выбранной проблемы и изложение основного вопроса. Данная часть предполагает развитие аргументации и анализа, а также обоснование их, исходя из имеющихся данных, других аргументов и позиций по этому вопросу. В этом заключается основное содержание эссе, и это представляет собой главную трудность.
Хорошо проверенный (и для большинства – совершено необходимый) способ построения любого эссе – использование подзаголовков для обозначения ключевых моментов аргументированного изложения: это помогает посмотреть на то, что предполагается сделать (и ответить на вопрос, хорош ли замысел). Такой подход поможет следовать точно определенной цели в данном исследовании. Эффективное использование подзаголовков – не только обозначение основных пунктов, которые необходимо осветить. Их последовательность может также свидетельствовать о наличии или отсутствии логичности в освещении темы.
Большое значение могут иметь подзаголовки при структурировании доказательств, когда необходимо логически обосновать предлагаемую аргументацию/анализ. Заметим, что количество тезисов и аргументов зависит от темы, избранного плана, логики развития мысли, но чаще всего имеет смысл ограничиться двумя аргументами к одному тезису: один аргумент кажется неубедительным, три аргумента могут «перегрузить» изложение, выполненным в жанре, ориентированном на краткость и образность. Там, где это необходимо, в качестве аналитического инструмента можно использовать иллюстративный материал: графики, диаграммы и таблицы и т. п.
В зависимости от поставленного вопроса анализ проводится на основе следующих категорий: причина – следствие, общее – особенное, форма – содержание, часть – целое, постоянство – изменчивость.
В процессе построения эссе необходимо помнить, что необходимо к выдвинутому тезису приводить соответствующее доказательство, при необходимости подкрепленное иллюстративным материалом. Следовательно, наполняя содержание аргументацией, следует ограничить себя рассмотрением одной главной мысли и только после этого переходить к другому тезису.
Таким образом, алгоритм работы может быть следующим:

· определение, осмысление и соотнесение с темой эссе собственной позиции по каждой из рассматриваемых точек зрения;
· аргументированное оформление своей позиции в отношении каждой из анализируемых точек зрения в форме тезисов: выбор эффектной цитаты, точной мысли, интересного факта, убедительного аргумента. Мысль должна быть подкреплена доказательствами,
· поэтому за тезисом следуют аргументы. Аргументация своей позиции должна опираться на факты общественной жизни, мнения специалистов, а не ограничиваться бытовым содержанием.
Текст основной части пишется после вступительной на следующей строке, соблюдая абзацный отступ.
Заключение - это обобщения и аргументированные выводы по теме с указанием области ее применения и т.д. Оно подытоживает эссе или еще раз вносит пояснения, подкрепляет смысл и значение изложенного в основной части. Методы и приёмы, рекомендуемые для составления заключения, следующие: повторение, использование иллюстраций, применение цитат, использование впечатляющего утверждения, формулирование наиболее яркой мысли, подытоживающей, резюмирующей рассуждения автора; указание на применение (импликацию) исследования.
Текст заключения пишется со следующей строки после окончания основной части с соблюдением абзацного отступа.

4. Подготовка и презентация доклада.
Доклад - это сообщение по заданной теме, с целью внести знания из дополнительной	литературы,	систематизировать	материал, проиллюстрировать примерами, развивать навыки самостоятельной работы с научной литературой, формировать интерес к научному познанию.
Деятельность студента:
· собирает и изучает литературу по теме;
· выделяет основные понятия;
· вводит в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения;
· оформляет	доклад	письменно	(иллюстрирует	компьютерной презентацией);
· сдаёт на контроль преподавателю и озвучивает в установленный срок.
Инструкция докладчикам и содокладчикам:
· Докладчики и содокладчики должны знать и уметь:
· сообщать новую информацию;
· использовать технические средства;
· знать и хорошо ориентироваться в теме всей презентации;

· уметь дискутировать и быстро отвечать на вопросы;
· четко выполнять установленный регламент: докладчик - 10 мин., содокладчик - 5 мин.
Необходимо помнить, что выступление состоит из трех частей: вступление, основная часть и заключение.
Вступление помогает	обеспечить	успех	выступления	по	любой тематике. Вступление должно содержать:
· тему презентации (доклада);
· сообщение основной идеи (цели, задачи);
· краткое перечисление рассматриваемых вопросов;
· живую интересную форму изложения.
Основная часть, в которой выступающий должен глубоко раскрыть суть затронутой темы. Задача основной части - представить достаточно данных для того, чтобы слушатели заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами (с иллюстрациями разработанной в компьютерной презентации).
Заключение - это ясное четкое обобщение и краткие выводы.
[bookmark: Критерии_оценки:]Критерии оценки:
· актуальность темы;
· соответствие содержания теме;
· глубина проработки материала;
· грамотность и полнота использования источников;
· наличие элементов наглядности.



Курсовая работа

Это одна из форм учебной (творческой и научно- исследовательской) работы, ее выполнение является обязательным для всех студентов очной и заочной форм обучения. Выполнение курсовой работы представляет собой самостоятельное решение студентом под руководством преподавателя частной задачи или проведение исследования по одному из вопросов, изучаемых в цикле специальных дисциплин или в дисциплинах профессионального цикла. Основной целью выполнения курсовых работ является закрепление, углубление и обобщение знаний, полученных студентом за время теоретического и практического обучения, расширение объема профессионально значимых умений и навыков. Содержание курсовых работ должно отвечать учебным задачам дисциплины, увязываться с последующей работой выпускников по специальности/направлению подготовки. Курсовая работа рассматривается как вид учебной работы по дисциплине и выполняется в пределах часов, отводимых на ее изучение учебным планом.

Этапы работы над курсовой работой. В курсовой работе предусматривают следующие стадии:
1. ознакомление с основными требованиями, предъявляемыми к работе;

2. выбор темы работы;
3. определение круга источников (подбор и изучение соответствующей литературы);
4. сбор и анализ практического материала;
5. составление (уточнение) подробного плана курсовой работы;
6. написание отдельных параграфов, введения и заключения;
7. оформление работы и представление ее научному руководителю;
8. рецензирование и оценка курсовой работы научным руководителем;
9. защита курсовой работы.
[bookmark: Требования_к_структуре_курсовой_работы]Требования к структуре курсовой работы
1) титульный лист;
2) план работы с указанием страниц каждого пункта;

3) введение;
4) текстовое изложение материала с необходимыми ссылками на источники, использованные автором;
5) заключение;
6) список использованной литературы и источников;
7) приложения, которые состоят из таблиц, диаграмм, графиков, рисунков, схем, нотных примеров (необязательная часть работы).
Содержание и оформление разделов:
Титульный лист. Является первой страницей и заполняется по строго определенным правилам.
В верхнем поле указывается полное наименование учебного заведения.
В среднем поле дается заглавие работы, которое проводится без слова "тема" и в кавычки не заключается.
Далее, ближе к левому краю титульного листа, указываются фамилия, инициалы студента, выполнившего работу, а также его курс и группа. Ниже указываются фамилия и инициалы преподавателя - руководителя работы.
В нижнем поле указывается год написания.
После титульного листа помещают содержание, в котором приводятся все заголовки работы и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки содержания должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать их или давать в другой формулировке и последовательности нельзя.
Введение. Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, цель, указывается объект / предмет / рассмотрения, приводится характеристика источников для написания работы и краткий обзор имеющейся по данной теме литературы. Актуальность предполагает оценку своевременности и социальной значимости выбранной темы, обзор литературы по теме отражает знакомство автора работы с имеющимися источниками, умение их систематизировать, критически рассматривать, выделять существенное, определять главное.
Основная часть. Содержание этой части должно точно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. Исследователь должен показать умение сжато, последовательно и аргументировано излагать материал, обобщать, анализировать, делать логические выводы.
Этот раздел курсовой состоит из пунктов (глав) и подпунктов (параграфов) в рамках которых раскрывают тему и ее отдельные положения.
В этой части приводят теоретический и фактический материал по теме курсовой работы. Анализируют существующие точки зрения на исследуемую

проблему, излагают и обосновывают свою позицию. Проводят необходимые теоретические или экспериментальные исследования.
В главах и параграфах основной части курсовой работы подробно излагается аналитический материал, полученный автором в процессе исследования темы и отражающий полемику в научном мире по существу заявленной во введении проблемы, а также формулируются способы ее решения. Содержание глав должно точно соответствовать теме курсовой работы и полностью ее раскрывать. В процессе изложения содержания основной части автору необходимо воздержаться от сухой констатации какой- либо позиции. Следует указать ее слабые или сильные стороны, а также представить свое видение данного вопроса либо аргументировано последовать за высказанной позицией. Это позволит показать умение автора логично и аргументировано излагать материал, полученный в результате исследования. Каждая глава должна завершаться выводом, представляющим собой резюме, по материалам исследования.
Также (в зависимости от выбранной темы) в основном разделе курсовой работы описывается процесс подготовки, организации, проведения конкретного социально-культурного мероприятия; раскрываются вопросы, связанные с анализом объёмно-планировочного решения залов и открытых пространств; настройкой оборудования и настройкой концертного звука; работа звукорежиссера с живым звуком в условиях малой и большой (открытой и закрытой) концертной площадки.
Заключительная часть. Предполагает последовательное, логически стройное изложение обобщенных выводов по рассматриваемой теме.
[bookmark: Библиографический_список_использованной_]Библиографический список использованной литературы.
В список использованной литературы включаются все источники, которыми студент непосредственно пользовался в процессе выполнения работы. Количество пунктов списка использованной литературы для курсовой работы – не менее 15. Библиографический список должен соответствовать теме курсовой работы и отражать разные аспекты ее рассмотрения. При составлении библиографии источники можно разделить на несколько разделов, соответствующих содержанию, либо приводить единым списком. Существует несколько способов расположения источников в указателе, рекомендуется использовать как наиболее удобный - алфавитный. Все работы должны быть расположены в алфавитном порядке по фамилиям их авторов. Инициалы автора ставятся после фамилии. При перечислении двух разных авторов с одинаковой фамилией алфавитный порядок соблюдается по их инициалам. Сборник трудов нескольких авторов вносится в библиографию по названию книги. При указании нескольких работ одного и того же автора их перечисляют в хронологической последовательности, от ранее изданных к более поздним. См. приложение №…
В работах используются следующие способы построения библиографических списков: по алфавиту фамилий, авторов или заглавий; по тематике; по видам изданий; по характеру содержания; списки смешанного построения. Литература в списке указывается в алфавитном порядке.

В приложении помещают вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают текст основной части работы / таблицы, карты, графики, неопубликованные документы, переписка и т.д. Каждое приложение должно начинаться с нового листа / страницы / с указанием в правом верхнем углу слова "Приложение" и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами / без знака " № " /, например, " Приложение 1".
Порядок сдачи и защиты:
1. Работа сдается на проверку преподавателю за 1-2 недели до зачетного занятия;
2. При оценке курсовой работы преподаватель учитывает:
· соответствие содержания теме;
· грамотность и полноту использования источников
· связность, логичность и грамотность составления;
· оформление в соответствии с требованиями ГОСТ.
3. Защита курсовой работы студентом предусматривает доклад по теме не более 5-7 минут и ответы на вопросы.
На защите запрещено чтение текста.
Допускается защита в форме электронной презентации или медиапроекта в программах Power Point, Prezi, видеоредакторах и др.
Общая оценка за курсовую работу
выставляется с учетом оценок за работу, доклад, умение вести дискуссию и ответы на вопросы.
Руководство курсовой работой со стороны преподавателя предполагает:
5 - выяснение степени подготовленности студента к написанию курсовой работы по данной учебной дисциплине; - помощь в выборе и формулировании темы работы, осмыслении ее содержания, разработке плана; - рекомендации по списку литературы и методике ее изучения; - консультации по содержанию, стилю и оформлению работы; - чтение подготовленной работы, указание недостатков и неточностей.
[bookmark: Требования,_предъявляемые_к_курсовой_раб]Требования, предъявляемые к курсовой работе
1) Высокий уровень, оптимальное соотношение теоретического и практического материала, связь теоретических положений с практическими методами;
2) Творческий подход к написанию работы: использование оригинальных источников, материалов экспериментов, социологических, психологических исследований, самостоятельность выводов, конкретность практических рекомендаций и т.п.;
3) Грамотное оформление работы: четкая структура, правильное оформление библиографических ссылок на информационные источники, списка литературы, аккуратность исполнения.
Курсовая работа оценивается исходя из следующих критериев:
· поставлена ли цель в работе;

· сумел ли студент самостоятельно составить логический план к теме и реализовать его;
· каков научный уровень работы;
· собран ли достаточный фактический материал;
· удалось ли раскрыть тему;
· показана ли связь рассматриваемой темы с современными проблемами науки и общества, со специальностью студента;
· каков авторский вклад в систематизацию, структурирование материала, в составлении заключения;
· достигнута ли цель работы.


Подготовка информационного сообщения – это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке небольшого по объему устного сообщения для озвучивания на практическом занятии. Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несет новизну, отражает современный взгляд по определенным проблемам.
Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации, но и ее характером – сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или статистическими материалами. Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию).
Деятельность студента:
· собирает и изучает литературу по теме;
· составляет план или графическую структуру сообщения;
· выделяет основные понятия;
· вводит в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения;
· оформляет текст письменно;
· сдаёт на контроль преподавателю и озвучивает в установленный срок.
Инструкция.
Так как сообщение носит чисто информативный характер, время на его озвучивание должно составлять не более 5 – 7 минут.
Критерии оценки:
· актуальность темы;
· соответствие содержания теме;
· грамотность и полнота использования источников;
· наличие элементов наглядности.
Подготовка материалов- презентаций.
Создание материалов-презентаций – это вид самостоятельной работы студентов по созданию наглядных информационных пособий,

выполненных с помощью мультимедийной компьютерной программы PowerPoint.
Материалы-презентации готовятся студентом в виде слайдов с использованием программы Microsoft PowerPoint. В качестве материалов- презентаций могут быть представлены результаты любого вида внеаудиторной самостоятельной работы, по формату соответствующие режиму презентаций.
Затраты времени на создание презентаций зависят от степени трудности материала по теме, его объема, уровня сложности создания презентации, индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем.
Деятельность студента:
· изучает материалы темы, выделяя главное и второстепенное;
· устанавливает логическую связь между элементами темы;
· представляет характеристику элементов в краткой форме;
· выбирает опорные сигналы для акцентирования главной информации и отображает в структуре работы;
· оформляет работу и предоставляет к установленному сроку.
Критерии оценки:
· соответствие содержания теме;
· правильная структурированность информации;
· наличие логической связи изложенной информации;
· эстетичность оформления, его соответствие требованиям;
· работа представлена в срок.
Составление презентации
К подготовке презентации необходимо подходить очень внимательно, в ней вы должны максимально эффективно и оптимально представить информацию вашего выступления. Разделите свой текст (который вам необходимо подать) на несколько блоков, чтобы составить план и определить число слайдов презентации. Каждый этап должен быть представлен заголовком и несколькими поясняющими предложениями: это могут быть определения, важные факты и т.п.
Внимательно отнеситесь к подбору шрифтов (лучше больший размер, чтобы увидели все), цветов (контрастные для текста и фона), презентация должна быть стильной, выдержанной, не пестрой и разноцветной (только если этого не требует предмет представления).
Нужно составлять презентацию так, чтобы глядя только на нее, вы смогли восстановить весь текст выступления без вспомогательных записей.
Обязательно создайте титульный лист, где нужно указать название темы, ваше имя. Обозначьте также план выступления и его цель. Завершением презентации должны стать выводы – ключевые моменты, на которых вам хотелось бы сделать акцент.
Включайте в презентацию цифры, таблицы, диаграммы и графики, фотографии, рисунки, формулы, такая наглядная подача информации и запоминается и воспринимается легче.

Мультимедийные презентации используются для того, чтобы выступающий смог на большом экране или мониторе наглядно продемонстрировать дополнительные материалы к своему сообщению: видеозапись, снимки, чертежи, графики. Эти материалы могут также быть подкреплены соответствующими звукозаписями.
Общие требования к презентации:
Презентация не должна быть меньше 10 слайдов.
Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны быть представлены: название проекта; название выпускающей организации; фамилия, имя, отчество автора; где работает автор проекта и его должность.
Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены основные этапы (моменты) урока-презентации. Желательно, чтобы из содержания по гиперссылке можно перейти на необходимую страницу и вернуться вновь на содержание.
· Дизайн-требования: сочетаемость цветов, ограниченное количество объектов на слайде, цвет текста.
[bookmark: Практические_рекомендации_по_созданию_пр]Практические рекомендации по созданию презентаций.
Создание презентации состоит из трех этапов:
I. Планирование презентации – это многошаговая процедура, включающая определение целей, формирование структуры и логики подачи материала. Планирование презентации включает в себя:
1. Определение целей.
2. Сбор информации об аудитории.
3. Определение основной идеи презентации.
4. Подбор дополнительной информации.
5. Планирование выступления.
6. Создание структуры презентации.
7. Проверка логики подачи материала.
8. Подготовка заключения.
II. Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации.
III. Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.
Требования к оформлению презентаций
В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.
[bookmark: Оформление_слайдов:]Оформление слайдов:

	
Стиль
	Соблюдайте единый стиль оформления
Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самопрезентации. Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).



	Фон
	Для фона предпочтительны холодные тона

	
Использование цвета
	На одном слайде рекомендуется использовать не более трехцветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.
Для фона и текста используйте контрастные цвета.
Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования). Таблица сочетаемости цветов в приложении.

	
Анимационные эффекты
	Используйте	возможности	компьютерной	анимации	для представления информации на слайде.
Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами,
они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.


Представление информации:
	Содержание информации
	Используйте короткие слова и предложения.
Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	Предпочтительно горизонтальное расположение информации. Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.
Если	на	слайде	располагается	картинка,	надпись	должна
располагаться под ней.

	Шрифты
	Для заголовков – не менее 24. Для информации не менее 18.
Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния. Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.
Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.
Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже
строчных).

	Способы выделения информации
	Следует использовать:
· рамки; границы, заливку;
· штриховку, стрелки;
· рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.

	Объем информации
	Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.
Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов: с текстом; с таблицами; с диаграммами.



Контрольная работа.
Учебным	планом	по	данной	дисциплине	предусматривается	написание контрольной работы. Этот вид письменной работы выполняется по темам, выбранным самостоятельно. Перечень тем разрабатывается преподавателем. Контрольная работа – самостоятельный труд студента, который способствует углублённому изучению пройденного материала.
[bookmark: Цель_выполняемой_работы:]Цель выполняемой работы:
- получить специальные знания по выбранной теме;
[bookmark: Основные_задачи_выполняемой_работы:]Основные задачи выполняемой работы:
1) закрепление полученных ранее теоретических знаний;
2) выработка навыков самостоятельной работы;
3) выяснение подготовленности студента к будущей практической работе; Весь процесс написания контрольной работы можно условно разделить на следующие этапы:
а) выбор темы и составление предварительного плана работы; б) сбор научной информации, изучение литературы;
в) анализ составных частей проблемы, изложение темы; г) обработка материала в целом.
Тема	контрольной	работы	выбирается	студентом	самостоятельно	из предложенного списка тем.
Подготовку контрольной работы следует начинать с повторения соответствующего раздела учебника, учебных пособий по данной теме и конспектов лекций прочитанных ранее. Приступать к выполнению работы без изучения основных положений и понятий науки, не следует, так как в этом случае студент, как правило, плохо ориентируется в материале, не может отграничить смежные вопросы и сосредоточить внимание на основных, первостепенных проблемах рассматриваемой темы.
После выбора темы необходимо внимательно изучить методические рекомендации по подготовке контрольной работы, составить план работы, который должен включать основные вопросы, охватывающие в целом всю прорабатываемую тему.
[bookmark: Требования_к_содержанию_контрольной_рабо]Требования к содержанию контрольной работы
В содержании контрольной работы необходимо показать знание рекомендованной литературы по данной теме, но при этом следует правильно пользоваться первоисточниками, избегать чрезмерного цитирования. При использовании цитат необходимо указывать точные ссылки на используемый источник: указание автора (авторов), название работы, место и год издания, страницы.
В процессе работы над первоисточниками целесообразно делать записи, выписки абзацев, цитат, относящихся к избранной теме. При

изучении специальной литературы (монографий, статей, рецензий и т.д.) важно обратить внимание на различные точки зрения авторов по исследуемому вопросу, на его приводимую аргументацию и выводы, которыми опровергаются иные концепции.
Кроме рекомендованной специальной литературы, можно использовать любую дополнительную литературу, которая необходима для раскрытия темы контрольной работы.
В конце контрольной работы приводится полный библиографический перечень использованных источников.
Оформление библиографических ссылок осуществляется в следующем порядке:
1. Фамилия и инициалы автора (коллектив авторов) в именительном падеже. При наличии трех и более авторов допускается указывать фамилии и инициалы первых двух и добавить «и др.». Если книга написана авторским коллективом, то ссылка делается на название книги и её редактора. Фамилию и инициалы редактора помещают после названия книги.
2. Полное название первоисточника в именительном падеже.
3. Место издания.
4. Год издания.
5. Общее количество страниц в работе.
Ссылки на журнальную или газетную статью должны содержать кроме указанных выше данных, сведения о названии журнала или газеты.
При использовании цитат, идей, проблем, заимствованных у отдельных авторов,   статистических   данных   необходимо   правильно   и    точно делать внутритекстовые ссылки на первоисточник.
Ссылки на используемые первоисточники можно делать в конце каждой страницы, либо в конце всей работы, нумерация может начинаться на каждой странице.
Структурно контрольная работа состоит только из нескольких вопросов (3-6), без глав. Она обязательно должна содержать теорию и практику рассматриваемой темы.
[bookmark: Порядок_выполнения_контрольной_работы]Порядок выполнения контрольной работы
Контрольная работа излагается логически последовательно, грамотно и разборчиво. Она обязательно должна иметь титульный лист. Он содержит название высшего учебного заведения, название темы, фамилию, инициалы, учёное звание и степень научного руководителя, фамилию, инициалы автора, номер группы.

На следующем листе приводится содержание контрольной работы. Оно включает в себя: введение, название вопросов, заключение, список литературы.
Введение должно быть кратким, не более 1 страницы. В нём необходимо отметить актуальность темы, степень ее научной разработанности, предмет исследования, цель и задачи, которые ставятся в работе. Изложение каждого вопроса необходимо начать с написания заголовка, соответствующему оглавлению, который должен отражать содержание текста. Заголовки от текста следует отделять интервалами. Каждый заголовок обязательно должен предшествовать непосредственно своему тексту. В том случае, когда на очередной странице остаётся место только для заголовка и нет места ни для одной строчки текста, заголовок нужно писать на следующей странице.
Излагая вопрос, каждый новый смысловой абзац необходимо начать с красной строки. Закончить изложение вопроса следует выводом, итогом по содержанию данного раздела.
Изложение содержания всей контрольной работы должно быть завершено заключением, в котором необходимо дать выводы по написанию работы в целом.
Страницы контрольной работы должны иметь нумерацию (сквозной). Номер страницы ставится вверху в правом углу. На титульном листе номер страницы не ставится. Оптимальный объём контрольной работы 10-15 страниц машинописного текста (размер шрифта 12-14) через полуторный интервал на стандартных листах формата А-4, поля: верхнее –15 мм, нижнее –15мм, левое
–25мм, правое –10мм.
В тексте контрольной работы не допускается произвольное сокращение слов (кроме общепринятых).
Срок выполнения контрольной работы определяется преподавателем и она должна быть сдана не позднее, чем за неделю до экзамена.
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